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पाठ्यक्रम योर्िालाई निम्िािसुारका दईु चरणमा ववभार्ि िररएको छ M 

प्रथम चरणः- नलखखत परीक्षा      पूणााङ्कः-200 

द्वितीय चरणः- सीप परीक्षण तथा अन्तवााताा        पूणााङ्कः-40  

परीक्षा योर्िा (Examination Scheme) 

१= प्रथम चरणः- नलखखत परीक्षा (Written Examination)                                                   पूणााङ्कः-200 

पत्र ववषय पूणााङ्क उत्तीणााङ्क परीक्षा प्रणाली प्रश्न संख्या Xअङ्क समय 

प्रथम 

सामान्य ज्ञाि 

100 40 

वस्तिुत 

बहवैुकखपपक प्रश्न 
(MCQ) 

50 प्रश्न x  1 अङ्क Ö 50 ४५ नमिेट 

िखणत छोटो उत्तर आउिे प्रश्न 10 प्रश्न x  5 अङ्क Ö 50 

१ घण्टा  
15 नमिेट 

द्वितीय सेवा सम्बन्धी 100 40 

छोटो उत्तर आउिे प्रश्न 12 प्रश्न x  5 अङ्क Ö 60 2 घण्टा  
30 नमिेट लामो उत्तर आउिे प्रश्न 4 प्रश्न x  10 अङ्क Ö 40 

२. द्वितीय चरणः सीप परीक्षण र अन्तवााताा  (Skill Test & Interview)                             पूणााङ्कः-40 

ववषय पूणााङ्क परीक्षा प्रणाली समय 

कम््यटुर सीप सरीक्षण 

(Computer Skill Test) १० प्रयोिात्मक (Practical) १५ नमिेट 

अन्तवााताा (Interview) ३० मौखखक (Oral)  

द्रष्टव्यः 
1. नलखखत परीक्षाको माध्यम भाषा िेपाली वा अंग्ररे्ी हिुेछ अथवा िेपाली र अंग्ररे्ी दवैु हिु सक्िेछ । 

2. प्रथम र द्वितीय पत्रको नलखखत परीक्षा छुट्टाछुटै्ट हिुेछ । 

3. नलखखत परीक्षामा सोनधिे प्रश्नसंख्या र अङ्कभार यथासम्भव सम्बखन्धत पत्र/ववषयमा द्वदईए अिसुार हिुेछ । 

4. वस्तिुत बहवैुकखपपक (Multiple Choice) प्रश्नको िलत उत्तर द्वदएमा प्रत्येक िलत उत्तर बापत २० प्रनतशत 
अङ्क कट्टा िररिेछ । तर उत्तर िद्वदएमा त्यस बापत अङ्क द्वदइिे छैि र अङ्क कट्टा पनि िररिे छैि । 

5. वस्तिुत बहवैुकखपपक हिुे परीक्षामा परीक्षाथीले उत्तर लेख्दा अंग्ररे्ी ठूलो अक्षर (Capital letter) A,B,C,D 
मा लेख्नपुिेछ । सािो अक्षर (Small letter) a,b,c,d लेखेको वा अन्य कुिै सङे्कत िरेको भए सबै उत्तरपखुस्तका 
रद्द हिुेछ । 

6. बहवैुकखपपक प्रश्नहरु हिुे परीक्षामा कुिै प्रकारको क्यापकुलेटर (Calculator)  प्रयोि ििा पाइिे छैि । 

7. ववषयित प्रश्नहरुको हकमा एउटा लामो प्रश्न वा एउटै प्रश्नका दईु  वा दईु भन्दा बढी भाि (Two or more 

parts of a single question) वा एउटा प्रश्न अन्तिात दईु वा दईु बढी वट्पणीहरु (short notes) सोध्ि सवकिे 
छ ।   

8. ववषयित प्रश्न हिुे पत्र/ववषयका प्रत्येक खण्डका लानि छुट्टाछुटै्ट उत्तरपखुस्तकाहरु हिुेछि ।पररक्षाथीले प्रत्येक 
खण्डका प्रश्नको उत्तर सोही खण्डको उत्तरपखुस्तकामा लेख्न ुपिेछ । 

9. यस पाठ्यक्रम योर्िा अन्तिातका पत्र/ववषयका ववषयवस्तमुा र्िु सकैु लेखखएको भएतापनि पाठ्यक्रममा परेका 
कािूि,  ऐि,  नियम,  ववनियम तथा िीनतहरु परीक्षाको नमनत भन्दा ३ मवहिा अिानड (संशोधि भएका वा 
संशोधि भई हटाईएका वा थप िरी संशोधि भई) कायम रहेकालाई यस पाठ्क्क्रममा परेको सम्झि ुपदाछ । 

10. प्रथम चरणको परीक्षाबाट छिौट भएका उम्मेदवारहरुलाई मात्र द्वितीय चरणको परीक्षामा सखम्मनलत िराइिेछ  
11. पाठ्यक्रम स्वीकृत नमनतः 2080/12/30 
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प्रथम चरणः नलखखत परीक्षा 
प्रथम पत्रः सामान्य ज्ञाि र िखणत 

 

खण्ड (क)- ५० अंक 

(क) सामान्य ज्ञाि (50×1)=50 

तल द्वदइएका ववषयहरु मध्येबाट र्म्मा 50 ओटा बहबैुकखपपक प्रश्नहरु सोनधिेछि ्। 

1. िपेालको भिूोल (६ अङ्क) 
1.1. िेपालको भौिोनलक अवस्था र धरातनलय स्वरुप 

1.2. प्राकृनतक स्रोतहरुः वकनसम, उपलब्धी र वतामाि अवस्था 
1.3. भौिोनलक ववववधता, हावापािी र र्िर्ीवि सम्बन्धी र्ािकारी 

 

2. िपेालको इनतहास (६ अङ्क) 
2.1. प्राखचि इनतहास (वकरााँतकाल, नलच्छववकाल र मध्यकाल) को सामाखर्क र आनथाक अवस्था 
2.2. िेपालको आधनुिक इनतहास र महत्वपूणा घटिाहरु 

 

3. सामाखर्क सााँस्कृनतक अवस्था (६अङ्क) 
3.1. िेपालको सामाखर्क अवस्था 
3.2. धमा, र्ातर्ानत, भाषाभाषी, परम्परा, कला, सावहत्य, सङ्गीत र पूराताखत्वक महत्वका सम्पदाहरु 

 

4. िपेालको आनथाक तथा ववत्तीय अवस्था (६ अङ्क) 
4.1. समवष्टित आनथाक पररसूचकहरु (आनथाक वृवि, कुल ग्राहस्थ उत्पादि, प्रनत व्यखि आय, 

चालू खाता,  सोधिान्तर खस्थनत, ववप्रषेण, वैदेखशक लिािी  र वैदेखशक सहयोि) 
4.2. िेपालको आनथाक अवस्था (कृवष, उद्योि, व्यापार, पयाटि र पूवााधार ववकास) 
4.3. चालू आवनधक योर्िा र सरकारी बरे्ट प्रणाली सम्बन्धी र्ािकारी 
4.4. बैंक तथा ववत्तीय क्षते्र सम्बन्धी र्ािकारीहरू  

 

5. शासिपिनत र संववधाि  (५ अङ्क) 
5.1. िेपालको संववधाि ( भाि १ देखख ५ सम्म र अिूसूखचहरु) 
5.2. िेपालको शासि पिनत तथा संघ, प्रदेश र स्थािीय सरकार 

5.3. लोकतन्त्र र मािव अनधकार, आवनधक निवााचि र वानलि मतानधकार 
 

6. अन्तरराविय सम्बन्ध र अन्तरराविय संघ, संस्था (5 अङ्क)  
6.1. िेपालका नछमेकी देशहरुसंिको सम्बन्ध 

6.2. संयिु रािसंघ, ववश्व बैंक, अन्तरराविय मदु्रा कोष, एनसयाली ववकाश बैंक सम्बन्धी सामान्य 
र्ािकारी 

6.3. के्षत्रीय संिठिः साका , नबमस्टेक, आनसयाि र साफ्टा सम्बन्धी सामान्य र्ािकारी 
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7. ववज्ञाि प्रववनध, र्िस्वास््य वातावरण  (5 अङ्क)  
7.1. मािव र्ीविमा प्रत्यक्ष प्रभाव पािे ववज्ञािका प्रमखु आववष्कारहरु र सूचिा तथा सञ्चार प्रववनध 

7.2. कम््यटुर तथा यस सम्बन्धी सामान्य र्ािकारी 
7.3. द्वदिो ववकास, रै्ववक ववववधता, र्लवाय ुपररवताि, वातावरण व्यवस्थापि, प्रदषुण व्यवस्थापि 

र र्िसंख्या व्यावस्थापि सम्बन्धी र्ािकारी  
7.4. र्िस्वास््य र सोसंि सम्बखन्धत मखु्य पररसूचक सम्बन्धी सामान्य र्ािकारी  

 

8. समसामवयक िनतववनधहरु (५ अङ्क)  
8.1. राविय र अन्तरराविय महत्वका समसामवयक िनतववनधहरु 

8.2. महत्वपूणा व्यखित्व तथा ववचारकहरु सम्बन्धी र्ािकारी 
 

9. निके्षप तथा कर्ाा सकु्षण कोषसंि सम्बखन्धत सामान्य र्ािकारी (६ अङ्क )  
9.1. निके्षप तथा कर्ाा सरुक्षण कोष : पररचय, उद्देश्य, संिठिात्मक संरचिा, कायाक्षेत्र र ववद्यमाि 

अवस्था 
9.2. निके्षप तथा कर्ाा सरुक्षण कोषवाट संचानलत ववनभन्न सरुक्षण कायाक्रमहरु 

9.3. कोषसंि सम्बखन्धत अन्तराविय संघ/संिठि : Asian Credit Supplementation Institution 

Confederation (ACSIC), International Association of Deposit Insurers (IADI) संि 
सम्बखन्धत सामान्य र्ािकारी 

9.4. महालेखा परीक्षकको कायाालय, लोक सेवा आयोि, अथा मन्त्रालय, िेपाल राि बैक र बैंक 
तथा ववत्तीय संस्थाहरु सम्बन्धी सामान्य र्ािकारी 

   

खण्ड (ख)- 50 अंक 

(ख) िखणतः (10×5=50) 

तल द्वदइएका ववषयहरु मध्येबाट र्म्मा 10 ओटा प्रश्नहरु सोनधिेछि ्। 

(१) ऐवकक नियम (The Unitary Method) 

(२) नभन्न र दशमलव (Fraction and Decimal) 
(३) प्रनतशत (Percentage) 
(४) अिकु्रम र शे्रणी (Sequence & Series) 

(५) साधारण तथा चवक्रय व्यार् (Simple ad Compound Interest) 
(६) कर र कनमसि (Tax and Commission) 
(७) िाफा र िोक्साि (Profit and Loss) 
(८) छुट र ह्रासकट्टी (Discount and Depreciation) 
(९) अिपुात र समािपुात ( Ratio and Proportion) 

(१०) सम्भाव्यता (Probability) 

(११) त्याङ्क ववश्लषेण, ग्राफ र चाटा  (Data Analysis, Graphs  and Charts) 

(१२) मध्यक, मखध्यका, रीत र मािक / प्रमाण ववचलि  (Mean,  Median, Mode & Standard 

Deviation) 
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द्वितीय पत्रः सेवा सम्बन्धी 
खण्ड (क)- ५० अंक 

1. व्यवस्थापि (४×५+१×१०=३०) 
1.1. दताा, चलािी, फाइनलङ्ग र पत्रव्यवहार 
1.2. वट्पणी तथा आदेश, पररपत्र, प्रस्ताव र प्रनतवेदि लेखि 

1.3. कायाालय र कायाालय व्यवस्थापिको अवधारणा र महत्व 

1.4. र्िसम्पका  र व्यवस्थापि सूचिा प्रणाली 
1.5. सेवाग्राही ििुासो व्यवस्थापि 

1.6. बैठक व्यवस्थापि र निणाय (माइन्यूट) लेखि 

1.7. िोष्ठी, कायाशाला र सेनमिार व्यवस्थापि 

1.8. अनभलेख व्यवस्थापि 

1.9. खर्न्सी से्रस्ताको पररचय र महत्व   

1.10. व्यवस्थापिको पररचय, महत्व तथा नसिान्त 

1.11. र्िशखि व्यवस्थापिको सामान्य र्ािकारी 
1.12. उत्प्ररेणा 
1.13. सावार्निक सेवा प्रवाह र िािररक वडापत्र 

 

2. लेखा सम्बन्धी (2 × ५ + 1 × 10  Ö 20) 
2.1. लेखाको अवधारणा, आधारभतु तत्व उद्देश्य र महत्व 

2.2. दोहोरो लेखा प्रणाली र यसका ववशेषताहरु 

2.3. बैंक ििदी वकताब तथा िोश्वारा भौचर 

2.4. वासलात र िाफा िोक्साि वहसाब 

2.5. वहसाब नमलाि वववरण (Reconciliation Statement) 

2.6. सन्तलुि परीक्षण (Trial Balance) 

2.7. ववत्तीय अिपुात (Financial Ratio) 

2.8. आन्तररक लेखा परीक्षण तथा वाह्य लेखापरीक्षण ववनध र यसको महत्व तथा समस्याहरु 

2.9. िेपाल लेखामाि सम्बन्धी सामान्य र्ािकारी 
 

खण्ड (ख)- ५० अंक 

3. निके्षप तथा कर्ाा सरुक्षण सम्बन्धी ज्ञाि  (४× ५ + 1 × 10  Ö ३०) 
3.1. निके्षप सरुक्षणको अवधारणा, मान्यता तथा नसिान्तहरू 

3.2. कर्ाा सरुक्षणको अवधारणा, मान्यता तथा नसिान्तहरू 

3.3. ववत्तीय र्ोखखम व्यवस्थापि 

3.4. निके्षप तथा कर्ाा सरुक्षण कोष 

3.4.1. निके्षप तथा कर्ाा सरुक्षण कोषको पररचय, उद्देश्य,संिठिात्मक संरचिा, कायाक्षते्र र 

ववद्यमाि अवस्था 
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3.4.2. निके्षप तथा कर्ाा सरुक्षण कोषका ववद्यमाि सवल र दबुाल पक्षहरु तथा अवसर र 
चिुौतीहरु 

3.4.3. निके्षप तथा कर्ाा सरुक्षण कोषवाट संचानलत सरुक्षण कायाक्रमहरु 

3.4.4. अथातन्त्रमा निके्षप तथा कर्ाा सरुक्षण कोषको योिदाि 

3.4.5. महालेखा परीक्षकको कायाालय, लोक सेवा आयोि, अथा मन्त्रालय, िेपाल राि बैक 
र बैंक तथा ववत्तीय संस्थाहरुको काम कताव्य र अनधकार तथा कोषसंिको सम्बन्ध 

 

4. सम्बखन्धत कािूि (२× ५ + 1 × 10  Ö २०) 
4.1. िेपालको संववधाि (भाि ३ र भाि ५) 
4.2. निके्षप तथा कर्ाा सरुक्षण कोष ऐि, २०७३ 

4.3. िेपाल राि बैंक ऐि, २०५८ को पररच्छेद २,३,४,५ र ८ 

4.4. बीमा ऐि, २०७९ को पररच्छेद २ 

4.5. भ्रष्टाचार निवारण ऐि, २०५९ को कसरु र दण्डसर्ाय सम्बन्धी व्यवस्था 
4.6. बैंक तथा ववत्तीय संस्था सम्बन्धी ऐि, २०७३ को पररच्छेद ८ 

4.7. निक्षेप सरुक्षण नियमावली, २०७५ 

4.8. कर्ाा सरुक्षण नियमावली, २०७५ 

4.9. निके्षप तथा कर्ाा सरुक्षण कोष, खररद तथा आनथाक प्रशासि ववनियमावली, २०७३ 

4.10. निक्षेप तथा कर्ाा सरुक्षण कोष कमाचारी सेवा शता सम्बन्धी ववनियमावली, २०७४ 
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द्वितीय चरणः सीप परीक्षण 

सीप परीक्षण परीक्षा योर्िा (Skill Test Examination Scheme) 

 

ववषय पूणााङ्क परीक्षा प्रणाली ववषयवस्त ुखशषाक अङ्क समय 

कम््यटुर सीप परीक्षण 
(Computer Skill 

Test) 

10 
प्रयोिात्मक 
(Practical) 

Devanagari 

Typing 
२.५ अङ्क 5 नमिेट 

English Typing २.५ अङ्क 5 नमिेट 

Word Processing 

and Formating 
५ अङ्क 5 नमिेट 

 

 

1. Word Processing & Formatting 

 Creating, saving and opening documents 

 Text formatting (font, size, color, underline, italic, bold etc) and paragraph 

formatting ( alignment, indentation, spacing) 

 Inserting header, footer, indentation, spacing) 

 Page setting (margin, page size, orientation), previewing and printing of documents  
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अंग्ररे्ी वा देवाििरी Typing Skill Test को लानिः- 
१. देविािरी Typing Skill Test को लानि १५० शब्दहरुको Text द्वदइिछे र देहाय अिसुार अंक 

प्रदाि िररिछेः- 
शिु शब्द प्रनत नमिेट (Correct Words/Minute) पाउिे अंक 
५ भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 0 अंक 

५ वा सो भन्दा बढी र ७.५ भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 0.50 अंक 

७.५ वा सो भन्दा बढी र १० भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 0.75 अंक 

1० वा सो भन्दा बढी र 1२.५ भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 1.00 अंक 

1२.५ वा सो भन्दा बढी र 1५ भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 1.25 अंक 

1५ वा सो भन्दा बढी र १७.५ भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 1.50 अंक 

१७.५ वा सो भन्दा बढी र २० भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 1.75 अंक 

2० वा सो भन्दा बढी र 2२.५ भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 2.00 अंक 

2२.५ वा सो भन्दा बढी र २५ भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 2.25 अंक 

२५ वा सो भन्दा बढी शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 2.50 अंक 

२. English Typing Skill Test को लानि 20० शब्दहरुको Text  द्वदइिछे र देहाय अिसुार अंक 
प्रदाि िररिछेः- 
शिु शब्द प्रनत नमिेट (Correct Words/Minute) पाउिे अंक 
६ भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 0 अंक 

६ वा सो भन्दा बढी र 9 भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 0.50 अंक 

9 वा सो भन्दा बढी र 12 भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 0.75 अंक 

12 वा सो भन्दा बढी र 15 भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 1.00 अंक 

15 वा सो भन्दा बढी र 18 भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 1.25 अंक 

18 वा सो भन्दा बढी र 21 भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 1.50 अंक 

21 वा सो भन्दा बढी र 24 भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 1.75 अंक 

24 वा सो भन्दा बढी र 27 भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 2.00 अंक 

27 वा सो भन्दा बढी र 30 भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 2.25 अंक 

30 वा सो भन्दा बढी र 33 भन्दा कम शिु शब्द प्रनत नमिेट बापत 2.50 अंक 

३. अंग्ररे्ी वा देविािरी Typing मा द्वदइएको Text लाई आधार मािी टाइप िरेको Text संि नभडाई 
चेक िररिछे । द्वदइएको अंग्ररे्ी वा देविािरी Text मा उपलेखखत स्थाि बमोखर्म परीक्षाथीहरुले 
आफ्िो Text  मा Punctuation टाइप ििरेको पाइएमा त्यसको शब्दमा िणिा िररिे छैि । 
तत्पश्चात निम्ि Formula प्रयोि िरी शिु प्रनत नमिेट (Correct words/Minute) निकानलिछे । 

सतु्र (Formula) : 

शिु शब्द प्रनत नमिेट (Correct words/ Minute) = 
(𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙 𝑊𝑜𝑟𝑑𝑠 𝑡𝑦𝑝𝑒𝑑−𝑊𝑟𝑜𝑛𝑔 𝑊𝑜𝑟𝑑𝑠)
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